HLADKA SAZBA



SPOJOVNIK — »-«

Spojovani slozenych vyrazu.
Oznaceni deleni slov.

Priklady:
slovnik Cesko-anglicky (ve smyslu Cesky |
anglicky)
Frydek-Mistek, Praha-ZiZkov
propan-butan, ping-pong
kuchar-Cisnik (zaroven kuchar i Cisnik)
A-vitamin (ale vitamin A)




SPOJOVNIK — »-«

Priklady:
neni-li, bude-li (ale jestli, neboli)
zeleno-modry svetr (se vzorem)
WWW.pepino-condom.cz
beta-verze
n-tice (opakovani, ale 16bitovy)



POMLCKA — »—«

Vetsi prestavka v reci

Nahrada zavorek

Prima rec

Opakovaci znaménko

VycCet

Penezni jednotky

Nahrada spojky

Nesmi byt na zacatku vety! (mimo vyjimky)



POMLCKA — »—«

Priklady (vétsi prestavka v reci):
Nechod tam, Josefe, nebo —!
Uzmistim———

Priklady (nahrada zavorek):

Do prace jsem sel — co bych doma take delal —
ale vubec mé to nebavilo.

Je zrejmeé — dnes jiz | z ohlasu cele akce —, ze
jde o €in prukopnicky



POMLCKA — »—«

Priklady (pfima rec):

— Jaké mate zamestnani?

— Ja jsem ucitel — rekl jsem.

— Ceho?

— Matematiky.

— Ach tak! To je asi ten duvod! — fekl.



POMLCKA — »—«

Priklady (opakovaci znaménko):
Varnsdorf

— Obvod 1

— — Hradek

— — hranicni prechod

Priklady (vy&et):
_ZIP

_ CD-ROM

_ HDD



POMLCKA — »—«

Priklady (penézni jednotky):
Spravne:
Cena je KC 25,-.
Telefon stoji KC 4 995,— bez DPH.
Kniha stoji 185 Kc.

Spatné:
Cena je 25,— KC.
Za obédy platime 20.
Kniha stoji 185,50,—. (pouze celé castky)



POMLCKA — »—«

Priklady (nahrada spojky):
az (Marilyn Monroe 1926—1962)
od do (dalnice Praha—Brno)
a (dvojice Suchy-Silitr, let Sojuz—Apollo)
proti (Sparta—Slavia)

potrebujeme-li rozdelit slova, pouzijeme spojku
(Marilyn Monroe 1926
az 1962)



TECKA — ».«

Priklady:

Prvni veta koncCi teCkou. Za ni je mezera a
dalsi veta. Na konci véety je pouze jedna
teckal

Tento vyraz je ,zajimavy".

,Veta v uvozovkach.” (prima rec)
Potrebujeme pisek, vapno, cement, atd.
Blaha & Blahova, s. r. o.



TECKA — ».«

Vyjimky a dalsi pouziti:
19.30 hodin
4 .3 =12 (vhodneji4 - 3 =12)
3.5 inch (v anglictine misto mezer)
Skupina J.A.R. (kodifikovany nazev)
Soubor se jmenuje typografie.ppt
Kapitola 2.5.3
www adresa je www.vosvdf.cz
Zivodich pfipominajici psa. Odpovéd je: k...



OTAZNIK — »?«
VYKRICNIK — »l«

Priklady:
Co to je?
,10 neni pravda!”
Byly tam Ctyfi (1) zeny. (upozornujeme)
Nechod tam, nebo !

Nepiseme tecku, i kdyby znaménko bylo
soucasti vyrazu. Priklad:

Nejoblibengjsi vyhledavac je Yahoo!



CARKA — » «

sazi se za posledni pismeno slova Ci
iInterpunkcni znamenko

viz Pravidla pravopisu

pozor na zkratky!

Computer Press, s. r. 0.
Komercni banka, a. s.



STREDNIK — »:«

sazi se k predchazejicimu pismenu
za nim nasleduje malé (!) pismeno

A AL AV 4 e

pouziti hlavné ve vyctu desetinnych Cisel

Priklad:

Dosadte za promennou x: 11,75; 12,32.
(Carka znesnadnuje Cteni)



DVOJTECKA — »:«

sazi se k predchazejicimu pismenu
slouzi k uvozeni dalsi Casti vety, vyctu,
deleni, pomer, skore, Cas

Priklady:
Ucitel rika: ,Pojd se mnou!”
Komponenty PC: HDD, procesor.
12:6=2
Roztok redime 1 : 2
Zapas skoncil 5:1
Zavodnik dobehl v Case 4:31,15 (4 minuty, 31 sekund)



VYPUSTKA — ».. .«

naznaceni pomlky ve vete
vynechani casti textu
NESAZ| SE TREMI TECKAMI

Priklady:
Podle puvodni varianty..., ale takhle to
bude lepsi.

Clovék ma pét smyslU: zrak, sluch, ...



ZAVORKY

pro vyrazy, jez jsou do textu volne viozeny
Typy zavorek (dle vhodnosti pouziti):

() kulate

[ ] hranate

{}slozené

<> Spicate (spise pro vytvarnou typografii)

/ | (spise pro vytvarnou typografii)



ZAVORKY

Priklady:
zaklady typografie (prednaska s diskuzi)
door [dor] — dvere (vyslovnost)
Vycty. spravné  nevhodneé
a) a/
b) b/
Zakony:
§ 8
(1) Text prvniho bodu.
(2) Text druhého bodu.



UVOZOVKY — » «; , %, °

prima rec

citaty

presné nazvy (knihy, skladby)

klasicke uvozovky 99 66, jina varianta je
nepripustna

znak »"« nejsou uvozovky (minuty, palce)
pro vnorené uvozovky jiny druh

dvojita a jednoducha nesmi vytvorit trojitou
Nepouzivaji se jako vyraz opakovani (-11-)



UVOZOVKY — » «; , %, °

Priklady:

Spravne:
,Predlozil jste skuteCnée ,zajimavou’ teorii.”
,»Ahoj,« rekl a posadil se.”
,,Ahoj,’ rekl a posadil se.”

Spatné:
,»Ahoj,’ rekl a posadil se.”
3m Zza 6 min

6 13 13 9 11



ODSUVNIK (APOSTROF) — »'«

naznacujeme vypusténi hlasky (zejména
na konci slova)

v cizich slovech a vytvarnée typografii pro
vynechani prvnich dvou cCislic v letopoctu

nelze pouzit uvozovku nebo carku — pozor
pri konverzi textu

sazi se bez mezer



ODSUVNIK (APOSTROF) — »'«

Priklady:
Spravne:
pad’ misto padl
D’Artagnan
child’s playground
bylo to v roce '94 (misto 1994)

Spatné:
bylo to v roce 94’
bylo to v roce 1994



STUPEN — »°«

oddeluje se CtverCikovou mezerou, ve vyznamu
pridavného jmeéna je bez mezery

Pozor na , ™ (krouzek) a ,°“ (stupen)
Pouziti: teplota, uhly

Priklady:
—-5°,10 °C, 95 °F, ale 373,15 K =100 °C
20° mraz
o =60 °, ale 50°05'10"



PARAGRAF — »§«

sazi se bez tecky
na zacCatku vety nahrazujeme slovem
nesazi se zdvojene

Priklady:

Spravné:
Podle § 13, odst. 2 ...
Paragraf 16 byl z navrhu vypustén.
...0dsuzuje se podle § 12, 14 a 18b...

Spatné:
...odsuzuje se podle §§ 12, 14 a 18b...



AMPERSAND — »&«

pouziva se jako nahrada spojky ,a“
nesmi byt na konci radku

Priklady:
Hajek & synove
firma Ztratil & Nedones



HVEZDICKA — »*«
KRIZEK — »t«

znamenka pro ,narozen” a ,zemrel”
7 poznamky pod ¢arou, oznaceni souboru
od Cisla se oddeluji uzkou mezerou

Priklady:

Masaryk *1850, Pavel Novak 12004

*.*, *.bat

Bylo to 4. Cervence.” vs Bylo to 4. Cervence™.



CISLO — »#«

Casto v anglickych textech
Od Cisla se odsazuje zuzenou mezerou

Priklady:
Bylo to v ¢asopise CUS #10
C# je rozsireni jazyka C++



LOMITKO — »/«

oddéleni vyrazu (s mezerami)
ve vsech ostatnich pripadech bez mezer

Priklady:
Nastup fasismu / Mnichov / ...
km/h, 20 b/s (Spatne 20 bps), telefon/fax
Skolni rok 2005/2006
telefon 412 372 727/55
Computer 12/99, zakon 586/1992 Sb.
Cislo jednaci 94/KBG/324
1/4 (jedna Ctvrtina, jedna deleno Ctyrmi)



LOMITKO — »/«

Priklady:

Nevhodne:
al

b/

Usti n/L
Usti n./L.
8/5 (datum)

Spravne:
a)
b)
Usti n. L.
Usti n. L.
3. D.



PROCENTO — »%«
PROMILE — »%o«

oddeluje se CtvercCikovou mezerou, ve
vyznamu pridavného jmena je bez mezery

Priklady:
0,1 % =1 %o
12 % (dvanact procent)
12% (dvanactiprocentni)



STOPA — »'«

PALEC — »"«

Priklady: Spravné: Spatné:
3,5 " 355 L
5,25" 5,25"

2'(2stopy) 27,2°,2°
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