Doporučená úprava slohové práce (domácí)

- formát papíru A4 na výšku
- velikost okrajů volit „standard“, případně nastavit ručně 2,0cm
- číslovat stránky v zápatí každého listu
- celou práci psát písmem Times New Roman, velikost 12
- řádkování nastavit na 1,5
- práci členit do odstavců, používat jeden odstavcový styl
- každý odstavec začít odsazením pomocí TAB, odsazení má mít velikost 5znaků
- text zarovnat do bloku
- pro zmenšení vzniklých mezer rozdělovat slova na konci řádku
- jednotlivé odstavce oddělovat jedním prázdným řádkem
- pevnou mezeru vytvářet kombinací Ctrl+Shift+mezerník
- datum psát s mezerou za tečkou (v tzv. širokém tvaru)
- na konci práce vložit celé jméno, příjmení a třídu
- celou práci zkontrolovat pomocí nástroje kontrola pravopisu
- provádět opravy označených gramatických chyb, dokud nezmizí červené nebo zelené značky
- některá cizí slova, zkratky a vlastní jména budou zřejmě označeny červeně vždy, neopravujte
- podepsanou a zkontrolovanou práci uložit pod vhodným názvem a jménem do počítače (důkaz vlastního zhotovení)
- poslat ji učiteli na pracovní adresu jako přílohu el. pošty
- do předmětu zprávy zapsat své příjmení, třídu, název práce
